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GOD VETENSKAPLIG PRAXIS | STUDIER VID ARCADA

1. Allmant
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Under studentens studiegang vid Arcada kommer studieframgangen att matas
vid manga tillfallen och pa manga olika séatt. Studenten kommer att skriva
rapporter 6ver utfort arbete, delta i tentamina av olika typ och som avslutning
skriva en vetenskaplig rapport, sitt examensarbete.

Alla studentens prestationer; tentamina, examensarbetet och andra skriftliga
rapporter som produceras under studiegangen, skall folia god vetenskaplig
praxis. Arcada har férbundit sig att efterleva de riktlinjer fér god vetenskaplig
praxis' som Forskningsetiska delegationen i Finland utfardade &r 2002.

Till god vetenskaplig praxis hor bl.a. att:

iaktta arlighet, allman omsorgsfullnet och noggrannhet i undersdkningen,
dokumenteringen och presentationen av resultaten,

tilAmpa dataanskaffnings-, undersdknings- och bedémningsmetoder som ar
forenliga med kriterier for forsknings- och utvecklingsarbete och som ar etiskt
hallbara (se nedan),

ta hansyn till andra forskares (och medstudenters) arbete och resultat pa ett
korrekt satt sa att deras arbete respekteras och deras resultat tillmats det
varde och den betydelse som tillkommer dem,

planera, genomféra och rapportera understkningen eller projektet i detalj
och pa ett sddant satt som kraven pa vetenskapliga fakta forutsatter,

innan undersodkningen eller projektet inleds definiera och dokumentera den
andel av arbetet, det ansvar och skyldigheter som varje deltagare har, liksom
aven fragor som galler upphovsratten till resultaten av undersokningen samt
uppbevarande av material,

rapportera finansieringskallor och dvrig bundenhet av betydelse for arbetets
genomférande da arbetet publiceras,

ta hansyn till etiken inom eget yrkesomrade,?

lata planen for examensarbetet genomga en etisk forhandsgranskning
genom att inlamna den till Arcadas etiska r&d (harefter "Etiska radet’)®, om
den innefattar en empirisk understkning som berér manniskor, sjukhus,
sekretessbelagda data, upphovsmannarattsligt skyddat material och andra
fragor som kan vara etiskt kansliga eller problematiska,

inte anvanda sina examinatorer som forskningspersoner (informanter) i
examensarbetet.
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Etiskt hallbara dataanskaffnings-, undersoknings- och beddmningsmetoder
betyder bl.a. att

- man beaktar forskningspersonens/studieobjektets ratt till integritetsskydd
och anonymitet,

- man skyddar sin forskningsperson/sitt objekt mot skada,

— man informerar forskningspersonen/informanten om undersdkningens syfte
och att deltagandet i en undersokning ar frivilligt,

— man ber om informerat samtycke av dem man intervjuar (och av deras
eventuella férmyndare) och forvarar de undertecknade dokumenten som
sekretessbelagda data,

— man skaffar undersokningslov av vederbérande instans och Arcada, samt
av den organisation inom vars utrymmen datainsamlingen sker,

— man uppbevarar understkningsmaterial pa ett i forvag overenskommet
tryggt stalle sa att utomstaende inte har tillgang till materialet,

— man anstker om tillstind av upphovsmannen om man anvander
publicerade enkatformular eller delar av dem, intervjufragor,
observationsscheman och liknande undersokningsinstrument som nagon
annan gjort,

— man undviker kénsliga teman,

— om det i forskningsarbeten eller publikationer anges namnen pa dem som
skrivit arbetet eller publikationen, b6r man aven ange namnet pa den eller
de personer (inklusive studenter) som de facto utarbetat undersékningen
eller publikationen.

2. Avvikelser fran god vetenskaplig praxis i studier

D& studenten inte foljer ovannamnda principer har hon/han avvikit fran god
vetenskaplig praxis och det kan medféra sanktioner mot henne/honom.
Awvikelser fr&n god vetenskaplig praxis delas upp i tre kategorier®:

(i) etisk ovarsamhet,

(ii) forsummelse av (likgiltighet fér) god vetenskaplig praxis och

(i) oredlighet i vetenskaplig verksamhet (fusk).

Etisk ovarsamhet, forsummelse och fusk kan forekomma bade da sjalva
arbetet/prestationen utfors och da den presenteras (rapport).

Etisk ovarsamhet
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Etisk ovarsamhet ar den lindrigaste formen av avvikelse fran god vetenskaplig
praxis. Etisk ovarsamhet tyder pa okunnighet eller slarv t.ex. da en student inte
foljer gallande direktiv och riktlinjer eller bestammelser och krav pa korrekt
beteende vid studier och forskning.
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Forsummelse

Med forsummelse avses sadan avvikelse fran god vetenskaplig praxis eller
forskningspraxis som tyder pa grov vardsloshet i utférandet av arbetet. En annan
form av férsummelse ar att férringa andra personers insatser i arbetet och att
bristfalligt hanvisa till tidigare forskningsrén, ge inexakta och darmed
missvisande redovisningar av forskningsresultat eller tillampade metoder,
anteckna och forvara resultat bristfalligt.

Som férsummelse avses aven underlatenhet att lamna in sin forskningsplan till
Etiska rédets arbetsutskott® fér etisk granskning, i de fall dar planen géller ett
empiriskt examens- eller forskningsarbete som berér manniskor som informanter,
sekretessbelagda data, frdgor om upphovsmannaréatt och andra fragor som kan
vara etiskt kdnsliga eller problematiska.

Oredlighet (fusk)
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Med oredlighet (fusk) avses Vvilseledande av Arcada och hela
vetenskapssamfundet. Det innefattar att lagga fram falska uppgifter eller resultat.
Oredlighet/fusk kan indelas i fem grupper: fabricering, forfalskning, plagiering,
stéld och anvandning av icke tillatna hjalpmedel.

Fabricering

Fabricering ar att presentera pahittade observationer, dvs. observationer som
aldrig har gjorts och féljaktligen inte gjorts pa det sétt eller enligt den plan som
beskrivs i rapporten.

Forfalskning

Med forfalskning av observationer avses att avsiktligt bearbeta eller presentera
originalobservationer sa att det resultat som grundar sig pa dem férvrangs.
Med forfalskning av resultat avses manipulering eller wurval av
forskningsresultat samt att man uteldmnar resultat eller fakta som ar
vasentliga for slutresultatet.

Plagiering
Plagiering ar att i sitt eget namn lagga fram en forskningsplan, ett manuskript,

en artikel eller ndgon annan text eller ett avsnitt ur en text som nagon annan
skrivit.

Stold

Med stold avses att en ursprunglig forskningsidé, forskningsplan eller ett
forskningsron laggs fram eller anvands olovligt i eget namn. Med stdld avses
aven olovligt anvandande av nagon annans litterara eller konstnarliga verk
som skyddas av t.ex. lagen om upphovsratt (t.ex. kopiering av bilder och
annat material fran Internet utan tillstdnd av upphovsmannen eller utan att
atminstone uppge kallan da tillstand inte behovs).
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Anvandning av icke tillatna hjalpmedel

Vid en tentamen kan det vara tillatet att anvanda litteratur, kalkylatorer,
forelasningsanteckningar och andra hjalpmedel. | dylika fall meddelar
tentatorn/lararen vilka hjalpmedel som é&r tillatna. Ifall en student anvander
nagon form av hjalpmedel utan tillstdnd anses detta vara fusk (luntning) och
kan bestraffas enligt nedan uppraknade sanktioner.

3. Konsekvenserna for avvikelser

En student som gor sig skyldig till etisk ovarsamhet, férsummelse eller fusk eller
pa annan satt har brutit mot Arcadas regler, kan bestraffas med varning eller
avstangning fran hogskolan for en begransad tid av hogst ett ar eller med nedan
beskrivha sanktioner. Innan arendet avgors har studenten mojlighet att bli hérd i
fragan. Arcadas rektor besluter om varningen och hogskolans styrelse om
avstangningen.

Ansvaret och konsekvenserna av det avvikande handlandet bars av individen
sjalv (t.ex. ersattningsskyldighet, straff mm.). Da ett avvikande handlande inte
kan betecknas som forsummelse eller fusk ar det motiverat att en del av ansvaret
aven ligger hos handledaren, formannen eller uppdragsgivaren, som darfor aven
bor drabbas av konsekvenserna. Studenten kan frikannas fran misstanke om
féorsummelse och fusk.

Méjliga sanktioner® vid
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= Etisk ovarsamhet sdsom t.ex.:

— bristféllig eller felaktig hanvisningsteknik i skriftligt arbete,

— feltolkning av resultat,

- anvandning av sprakliga uttryck som kan férorsaka skada eller lidande for
undersokt person eller instans.

Sanktion: Prestationen forbattras eller fornyas och en varning kan ges.

* Oredlighet (fusk) sasom:

— medvetet fusk vid tentamen,

— genomgaende slarvig hanvisningsteknik i skriftligt arbete,

— plagierade texter, bilder, musikstycket, filmer,

— bristande forskningsetiskt tillvagagangssatt vid empirisk del av
examensarbete

— plagiat av enskild kalla som helhet,

— underlatenhet att informera berorda parter vid empirisk undersokning,

— medveten underlatenhet att genomga forskningsetisk prévning av planen
for examensarbete,

— avvikelse fran god vetenskaplig sed vid empirisk studie.

Sanktion: Underkannande av prestationen samt skriftlig varning.
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= Grov oredlighet (grovt fusk) sasom:

— medvetet plagiat av examensarbete som helhet,
— att ge vilseledande information om forskningsetiskt tillstand,
— att fabricera, stjala, forfalska text i examensarbete.

Sanktion: Underkannande av prestationen och avstangning fran studier
under viss tid (max. 1 ar) vilket inte ger ratt till forlangd
studietid.

4. Hur anmals och hanteras avvikelser fran god vetenskaplig praxis

Arcadas akademiska personal har skyldighet att ingripa vid fall da en student kan
misstankas for avvikelse fran god vetenskaplig praxis. Misstanke om etisk
ovarsamhet meddelas prefekten vid den avdelning dér studenten har sin
huvudsakliga tillndrighet. Prefekten utreder skyndsamt fallet och fér saken vidare
till rektor. Misstanke om oredlighet eller grov oredlighet meddelas till rektor och
prefekten. Arcadas rektor avgor vilka sanktioner som skall tillampas. ’

Anmalan om av avvikelser

Misstanke om avvikelse bor alltid meddelas skriftligen och omedelbart da
misstanke vackts.

Misstanke skall inte kunna meddelas anonymit.

Den som tar emot ett meddelande om avvikelse bdr omedelbart starta en
utredning i fragan.

Hantering av avvikelser

Prefekten/rektor utreder fallet.

Utredningen bor alltid inbegripa att den misstankta hors och bereds
mojlighet till skriftlig forklaring.

Utredningen kan inte avbrytas. Arcadas rektor bor alltid fatta ett formellt
beslut da en misstanke om avvikelse har meddelats. Rektor kan konsultera
Arcadas Etiska rad.

Hanteringen av fallet maste ske inom 3 veckor fran det misstanke
meddelats.

Detaljfragor

En student far inte forlangd studietid for att kompensera de
studieprestationer som underkants p.g.a. avvikelse fran god vetenskaplig
praxis.

D& misstanke om avvikelse uppstar under tentamen, har studenten ratt att
slutféra tentamen, dock utan otillatna hjalpmedel.

5. Hur forebygga avvikelser frdn god vetenskaplig praxis?
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Awvikelser fran god vetenskaplig praxis kan forebyggas pa olika satt t.ex. genom
utbildning, forskningsetisk provning och plagiatkontroll.
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Utbildning
Utbildning i etiska fragor ges i samband med de specifika yrkesamnena, kurser
som berér vetenskapligt skrivande och forskningsmetodik samt i samband med
sarskilda utbildningsdagar som ordnas under lasarets gang.

Forskningsetisk provning av plan for examensarbete
Alla planer fér empiriska examensarbeten som berér manniskor, sekretessbhelagd
data, fragor om upphovsmannaratt och andra fragor som kan vara etiskt kansliga
eller problematiska, forhandsgranskas av Etiska radet (dess arbetsutskott) vid
Arcada. Syftet med den forskningsetiska prévningen ar att stéda studenten infér
utférande av den empiriska undersokningen och att starka studentens
medvetenhet om god forskningsetisk sed.

Den forskningsetiska provningen av planen sker da handledaren har godkant
planen for examensarbetet, innan eventuell ansbkan om forskningslov riktas till
huvudmannen for en organisation dar undersokningen skall genomféras. En
forkortad plan / "Foérkortad plan for examensarbete” inlamnas via handledaren till
etiska radets sekreterare per e-post senast en vecka fore utskottets mote.
Arbetsutskottet godkanner planen eller returnerar den for vidare bearbetning.

Studenten och handledaren meddelas om beslutet veckan efter moétet.

Urkund - Plagiatkontroll
For att forebygga felaktig och slarvig hanvisningsteknik och for att identifiera fusk
granskas det fardiga examensarbetet med plagiatkontollsystemet Urkund.
Systemet kontrollerar texten mot tre centrala kallomraden; Internet,
forlagsmaterial och tidigare inskickat studentmaterial (t.ex. examensarbeten).

Studenten lamnar in examensarbetet i elektronisk form genom att skicka det som
en bifogad fil till den handledande lararens Urkund- e-postadress. Handledaren
far texten nar den kontrollerats och kan darefter vid behov visa pa hur
kallhanvisningarna kan goras pa ett battre satt. Andra skriftliga arbeten under
utbildningens gang kan ocksa granskas via Urkund, om studenten sjalv eller
larare s& onskar. Samma arbete kan sandas till Urkund endast en gang.

Information om plagiatkontroll och vad plagiat kan innebara finns pa Urkunds
hemsida 8.

! Forskningsetiska degationen i Finland. 2002. Anvisningar om god vetenskaplig praxis och

handldggning av avvikelser fran den.

http://www.tenk.fi/SVE/Publikationeranvisningar/htksve.pdf

> Tbid: 12-13.

3 Arcada har ett eget Etiskt rad fran och med 1.1.2008 (tillsatt av rektor 12.12.2007).

* Forskningsetiska delegationen: 14

> Arcadas Etiska rad har arbetsutskott som i forsta hand granskar studenternas planer for empiriska examensarbeten.
% Yrkeshogskolelagen (351/2003) och F om yrkeshdgskolor (352/2003); se Arcadas examensstadga § 17.

7 Jfr Ibid: 15-16.

¥ www.urkund.fi
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Undertecknad har lést och forstétt riktlinjerna for God vetenskaplig praxis i studier vid Arcada.
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